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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM AKT STANU CYWILNEGO
URZEDU STANU CYWILNEGO w Jasienicy Rosielnej
36-220 Jasienica Rosielna

Podstawg prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4

ustawy z dnia 14 lipea 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z

2006 r., nr 97 poz. 673 z poéZn. zm.)

. INFORMACJE WSTEPNE:

b2

Kontrolg przeprowadzil w dniu 19 marca 2010 r. Jakub Bodaszewski,
archiwista, na podstawie upowaznienia do kontroli nr 52 i legitymacji
shuzbowej nr 170, w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p.
Janiny Sobkowicz kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Jasienicy
Rosielnej.

Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1973 roku na mocy dekretu z
dnia 25 wrzesnia 1945 roku Prawo o aktach stanu cywilnego, dziala na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — Prawo o aktach
stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r., Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm.). Obecnie
kieruje nig p. Janina Sobkowicz kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w
Jasienicy Rosielnej. Organem nadrzgdnym jednostki w  sprawach
organizacyjnych jest Wojt Gminy Jasienica Rosielna, zas w sprawach
merytorveznych  Minister Spraw  Wewngtrznych 1 Administracji za
posrednictwem Wojewody Podkarpackiego. ul. Grunwaldzka 15, 35-068
Rzeszow.

W jednostce kontrolowanej obowiazujg: Statut Gminy Jasienica Rosielna
(Uchwata nr 11I/17/2002 Rady Gminy w Jasienicy Rosielnej z dnia 30
grudnia 2002 r. z pézn. zm.) oraz Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy
w Jasienicy Rosielnej (zarzadzenie nr 6/2008 Wojta Gminy Jasienica
Rosielna z dnia 1 luty 2008 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Gminy Jasienica Rosielna z p6zn. zm.).

Zmian organizacyjnych w przeszlosci nie bylo.

Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlosci,
przeksztalcenia.



Ostatnig kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 3 lipca 2007
I.

0Od czasu ostatniej kontroli Urzad Stanu Cywilnego nie byl kontrolowany
przez inne jednostki kontrolne.

W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne
uzgodnione w obowigzujacym trybie:

instrukcja kancelaryjna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréow z dnia 12 grudnia 1999 r. (Dz. U. nr 112 z 1999 1., poz. 1319 z
pozZn. zm.),

b) jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa

¢)

Rady Ministréw z dnia 10 marca 2003 r. (Dz. U. nr 69 z 2003 r. poz. 636,
pozn. zm.),

instrukcja archiwalna — USC stosuje instrukcje archiwalng Urzedu Gminy
wprowadzong Zarzadzeniem nr 13/2005 Wajta Gminy Jasienica Rosielna z
dnia 3 czerwca 2005 r. w sprawie instrukeji okreslajacej zasady i tryb
postgpowania z dokumentacja archiwalng w Urzedzie Gminy w Jasienicy

Rosielnej.

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: rozporzadzenie Ministra Spraw

11.

Wewnetrznveh i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegblowych zasad sporzadzania aktow  stanu cywilnego. sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i
zabezpleczania oraz wzorow aktow stanu cywilnego. ich odpisu,
zaswiadczen i protokotdw (Dz. U. nr 136 poz. 884 z p6zn. zm.).

USTALENIA KONTROLI:

Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych. szczegdlnie w zakresie
poprawnosci klasyfikacji 1 kwalifikacji dokumentacji jest prawidlowe,
poniewaz dokumentacja jest klasvfikowana i kwalitikowana wlasciwie w
oparciu o rzeczowy wykaz akt. W jednostce kontrolowanej obowigzuje i jest
stosowany bezdziennikowy system kancelaryjny.

Zbiér przechowywany w archiwum akt stanu cvwilnego stanowi
dokumentacja aktowa:

WLASNA:
a) ksiegi stanu cywilnego z lat 1973-2009. w ilosei 85 j.a.. 1.53 mb
b) akta zbiorowe do ksiag stanu cywilnego z lat 1973-2009, w ilosci 2.92 mb
¢) sprawozdania statystyczne z lat 1991-2009, w ilosci 18 j.a.. 0,15 mb
d) dokumentacja kat. .B” z lat 2003-2009. w iloéeci 0,60 mb
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ODZIEDZICZONA:

a) ksiegi po Urzedach Stanu Cywilnego w Bliznem i Domaradzu z lat 1946-
1972, w ilosci 62 j.a., 1,10 mb

b) ksiggi metrykalne po paratiach rzymskokatolickich z lat 1890-1945, w
ilosci 7 j.a., 0,17 mb

OBCA: nie dotvezy

Blizsze informacje o thiorze dokumentacji:

Na zbior dokumentacji skladajg si¢: ksiegi urodzen. malzenstw, zgonow,
dokumentacja zbiorcza z lat 1973-2009, korespondencja biezaca oraz ksiggi
odziedziczone po parafiach rzymskokatolickich i Urzedach Stanu Cywilnego
w Bliznem i Domaradzu.

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem 6,48 mb. w tym:
kategoria A — 5.88 mb
kategoria B — 0.60 mb

Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest zroznicowany. Czg$¢ ksiag
metrykalnych po parafiach rzymskokatolickich: ksigga metrykalna urodzen
wyznania rzymskokatolickiego z Jasienicy Rosielnej z lat 1918-1945 oraz
ksigga metrykalna malzenstw z Jasienicv Rosielnej z lat 1918-1945 ma
uszkodzone krawedzie kart z powodu czestego korzystania. Ponadto karty
si¢ krusza a okladki sa uszkodzone. Dwie ksiegi wymagaja zabiegdéw
konserwatorskich oraz introligatorskich. Pozostala czes¢ dokumentacji jest w
stanie dobrvm.

Obecnie nie ma materialow archiwalnych, ktére nalezaloby przekazaé do
archiwum panstwowego.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest prawidiowy, poniewaz ksiegi
ulozone sg wedlug rodzajow aktow stanu cywilnego kolejnymi rocznikami,
akta zbiorowe — chronologicznie oraz skorowidze. Dokumentacja kategorii B

jest wyvdzielona.

Dokumentacja przechowywana w archiwum porzadkowana jest we wlasnym
zakresie.

Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — nie

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak. z podzialem na kategorie A i B - tak

c) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do archiwum
panstwowego — tak,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — nie.

e) inne srodki ewidencyjne:
- skorowidze do ksiag stanu cywilnego 51 j.a. za lata 1973-2008
- spis ksiag metrvkalnych odziedziczonych z podzialem na miejscowosci
1 lata.
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Ewidencja jest prowadzona prawidlowo. poniewaz obejmuje calos¢
zgromadzonej dokumentacji. Ksiegi biezace i dokumentacja zbiorcza sg
ujete na spisach zdawczo-odbiorczych.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza archiwum akt: Na strych
budynku Urzedu Gminy jest przechowywana czes¢ dokumentacji kategorii
A /sprawozdania statystvczne. akta zbiorowe/ oraz kategorii B. Akta
znajduja si¢ w metalowe szafie zamykanej na dwa zamki, do ktérej dostep
ma jedynie kierownik USC.

Ksigg i innej dokumentacji nie udostgpnia sig¢ stronom bezposrednio.
Wyszukiwaniem aktow stanu i1 udzielaniem informacji zajmuje si¢ kierownik
USC.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej prowadzane jest za posrednictwem
archiwum zakladowego Urzedu Gminy Jasienica Rosielna. Jednostka
kontrolowana nie ma zgody generalnej na brakowanie.

.Od czasu ostatniej kontroli przekazano do Archiwum Panstwowego w

Rzeszowie Oddzial w Sanoku. w dniu 14 listopada 2007 r., ksiggi
metrykalne rzymskokatolickie urodzen, malzenstw i zgonow z Jasienicy
Rosielne] z lat 1905 1 1906 w ilosci 2 j.a. 0.02 mb /nr zespolu 488/ oraz
ksiege metrykalng rzymskokatolickg urodzen z Bliznego z lat 1890-1905 w
ilosci 1 j.a. 0.03 mb /nr zespotu 638/

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum akt stanu cywilnego jest p.
Janina Sobkowicz, zatrudniona na pelnym etacie na stanowisku kierownika
USC, posiadajaca wyksztalcenie Srednie, nie przeszkolona na kursie
archiwalnym.

. Warunki pracy w archiwum sg dobre, w znaczacy sposob poprawily sie od

ostatniej kontroli przeprowadzonej w 2007 r., poniewaz cale pomieszczenie
Urzgdu Stanu Cywilnego odremontowano i zakupiono nowe metalowe szafy.
Wolna powierzchnia magazynowa na akta to 5,50 mb.

Miejscem przechowywania czesci materialow archiwalnych jest pokdj
kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego o powierzchni 12 m? usytuowany na
parterze budynku Urzedu Gminy Jasienica Rosielna. Jego wyposazenie
stanowia: | biurko. 3 szafy metalowe, 3 krzesla. Ksiegi odziedziczone i
wlasne przechowywane sg w metalowych szafach. W oknach sg kraty. W
lokalu znajduje si¢ gasnica proszkowa 1 higrotermometr. W pomieszczeniu
archiwum instalacja elektryezna jest hermetvezna. Temperatura w

pomieszczeniu wynosita 19°C a wilgotnosé 45%.

Inne ustalenia kontroli:

a) Wedlug oswiadczenia p. Janiny Sobkowicz kierownika USC do kontroli
udostepniono calos¢ dokumentacji 1 pomieszczen archiwum.

b) Urzad Stanu Cywilnego nie stosuje zadnego programu informatycznego.

Zalecenia pokontrolne wydane po ostatniej kontroli zostaly wykonane
odnosnie punktu 2 za$ punkt 1 nie zostal zrealizowany.



LI, Zalecenia pokontrolne wynikajace z ustalen biezgcej kontroli zostana
przekazane odrebnvm pismemn.

Protokol podpisali:

UKZ MNY
36-220 A ROSIELNA
powial B’ . woj. podkarpackie
tel.(0-13) 43-06() 35, 43-060-34
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Protokot sporzadzono w 3 egz.

egz. nr | — jednostka kontrolowana

egz. nr2 i3 — AP w Rzeszowie Oddziat w Sanoku, AP w Rzeszowie
IB/IB



